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1 Uvod

Ove korisnicke upute za Jedinstvenu elektroni¢ku evidenciju humanitarne pomodi (u daljnjem tekstu:
Elektronicka evidencija) ukljucuju upute za podnositelje zahtjeva i upute za nadlezna upravna tijela.

- Poglavlja 2, 3, 4 i 6 su prvenstveno namijenjena podnositeljima zahtjeva, a nadleznim
upravnim tijelima sluZe kao informacija u radu. Navedena poglavlja su izdvojene u korisni¢kim
uputama za podnositelje zahtjeva, koje oni mogu preuzeti na pocetnoj stranici Elektronicke
evidencije ispod polja za prijavu.

- Poglavlja 5, 7, 8, 9i 10 su namijenjena nadleznim upravnim tijelima.

2 Prijava za Podnositelje zahtjeva

Za koristenje Elektronicke evidencije potrebno je inicijalno registrirati korisnicki racun koji éete potom
koristiti za daljnji pristup.

Koraci za Registraciju korisni¢ckog racuna za podnositelje zahtjeva su:

a) Otvoriti pocetnu stranicu Elektronicke evidencije u Internet pregledniku (Chrome, Firefox ili
MS Edge) https://humanitarna-pomoc.mrosp.hr

b) Unijeti svoje korisnicko ime (u formi email adrese) i lozinku

c) Potvrditi (verificirati) vase korisnicko ime (email adresu) putem poveznice koju ¢ete dobiti na
email

Po kreiranju i verifikaciji korisnickog raCuna moZete se prijaviti u Elektroni¢ku evidenciju gdje je kod
prve prijave potrebno unijeti Opée podatke podnositelja zahtjeva. Nakon toga je moguce kreirati
zahtjeve i daljnji rad u njoj.

U nastavku su navedeni detalji.

2.1 Prijava

Elektronickoj evidenciji se pristupa putem internet preglednika (Chrome, Firefox ili MS Edge) na adresi
https://humanitarna-pomoc.mrosp.hr

2.2  Registracija korisnickog racuna za podnositelje zahtjeva

Ako niste do sada koristili Elektronicku evidenciju kao Organizator humanitarne akcije ili Stalni
prikupljatelj potrebno se prvo registrirati. Elektronickoj evidenciji se pristupa putem web preglednika
na adresi https://humanitarna-pomoc.mrosp.hr .



https://humanitarna-pomoc.mrosp.hr/
https://humanitarna-pomoc.mrosp.hr/
https://humanitarna-pomoc.mrosp.hr/

Na pocetnom ekranu potrebno je odabrati Registrirajte se

Prijava

Nemate korisnicki racun?
Registrirajte se

Zaboravili ste lozinku?

Korisnicke upute

Odabirom Registrirajte ¢e se otvoriti ekran za registraciju korisnickog imena. Potrebno je upisati
korisnicko ime u formi email adrese, lozinku koju treba ponoviti u sljedec¢em polju, te prihvatiti Uvjete
koristenja aplikacije. Lozinka treba sadrZavati minimalno 8 znakova, minimalno jedno veliko i jedno
malo slovo i jedan broj.

Registracija

Email

Lozinka

Potvrdi lozinku

[[]  Prihvaéam uvjete koristenja
Uvijeti koristenja

Po unosu podataka odabrati Registrirajte se



Registracija

Email

korisnik_test@domena. hr

Lozinka

Potvrdi lozinku

ETTTI Y T

Prihvacam uvjete koristenja
Uvjeti koristenja

Registrirajte s q—17 _

Nakon sto kliknete na Registrirajte se prikazati ¢e se poruka sa informacijom o potvrditi vaseg
korisni¢kog racuna (email adrese).

Verificirajte Vas korisniCki racun

| stici
potvr

Postovani, molimo vas da verificirate svoju email adresu

Verifikacijski link je poslan na: korisnik_test@proteron hr

¢e vam email poruka na email adresu koju ste unijeli za svoje korisnicko ime gdje je potrebno
diti registraciju odabirom poveznice u emailu, kako je nize prikazano.

humanitarna-pomoc@mdomsp.hr
Fri 3/27/2020 3:09 PM
korisnik_test

Postovani,
Registrirali ste se na aplikaciju Humanitarna pomo¢ s vasim emailom koje vam je i korisni¢ko ime: korisnik_test@proteron.hr

Prije koristenja aplikacije potrebno je verificirati svoj korisni¢ki racun na sliedecem linku:

https://humanitarna-
pomoc.mdomsp.hr/register/confirmation/27/CfDJBMWIDRp%2BPtJGnR52ySosfTVDwWN2G3R4cGI7nijPSWaVIrWBF2SN4sa5XQeplOxh%:
OF18nxSqxR%2B%2BXaFXHHKxYE4tSgHxZYgat1yoqg3CaMWitbHaelXjthJaMDaRvU5k2tHa9UYxHEMRwwSTS10rd7Vsxfy Tyj0xbviiw9Q7k2 A

*Ovo je automatska e-mail poruka generirana od strane aplikacije te Vas stoga molimo da na istu ne odgovarate. \



Nakon Sto se klikne na verifikacijsku poveznicu u emailu otvorit ¢e se web preglednik sa potvrdom
email adrese. Za prijavu je potrebno odabrati Prijavi se $to ¢e otvoriti pocCetni ekran gdje potrebno
unijeti svoje korisnicko ime i lozinku da se pristupi aplikaciji.

(Napomena: U slucaju da se ne otvori potvrda email adrese kopirajte poveznicu iz email adrese u neki
od Internet preglednika - Chrome, Firefox ili MS Edge)

Potvrda Email Adrese

Email adresa uspjesno potvrdena, klikne 'Prijavi
se' da nastavite sa prijavom.

BN

Po prijavi u aplikaciju otvorit ¢e se forma za popunjavanje op¢ih podataka podnositelja zahtjeva koju
je inicijalno potrebno popuniti za daljnji rad u aplikaciji.

Prijavi se

2.2.1 Opci podaci Podnositelja zahtjeva
Op¢i podaci podnositelja zahtjeva se popunjavaju nakon prve prijave u aplikaciju. Odabire se Zupanija
podnositelja zahtjeva i kategorija podnositelja zahtjeva

o Informacije podnositelja zahtjeva

Zupanija podnositelja zahtjeva

Bjelovarsko-bilogors... =

Podnositelj zahtjeva je

.\::. MNeprofitna pravna osoba

() Profitna pravna osoba

() Fizicka osoba

(®) Hrvatski Crveni kriz i njegovi ustrojstveni oblici (opéinska, gradska i Zupanijska drustva)
() Hrvatski Caritas i drugi ustrojstveni oblici Caritasa (biskupijski i nadbiskupijski Caritasi)

() Zaklada

o Opéi podaci

o Informacije o odgovernej osobi

o Zavrsetak



Te se potom odabere Naprijed i popune Op¢i podaci

o Informacije podnositelja zahtjeva

o Op¢i podaci

— Maziv*

Test udruga

— DrZava~*
Hrvatska

Grad* ‘ Postanski broj* ‘

Adresa*

Kuéni broj*

— Internetska stranica podnositelja (organizatora) zahtjeva (URL)*

www.test.hr

95458586

— Registarski broj iz Registra udruga Il Sudskog registra ili drugog odgovarajuceg upisnika*

— Maziv registra*

Registar udruga

Zagrebacka banka d.d.

i

— Telefon Mobitel*
013334444 ‘ (0982221133
— oIg*
17937401576
— Maziv banke* IBAN broj*

HR6423600001102237766

Broj zaposlenih

Ugovor o radu*
E

Ugovor o djelu*

Ugovor o autorskom djelus —

Broj trenutno angaZiranih volontera*
(0

Te se potom klikne na Naprijed



Zatim je potrebno unijeti podatke o odgovornoj osobi odabirom Dodaj odgovornu osobu

o Informacije pednesitelja zahtjeva

o Opci podaci
o Informacije o odgovornoj osobi

Dodaj odgovornu osobu

Natrag Naprijed

o Zavrietak

Zatim odabrati Naprijed.

Nakon Sto su unijeti svi podaci, treba provjeriti da su sve ikone pojedinih segmenata plave (u
suprotnom ako neki segment nije do kraja ispunjen ikona ¢e biti siva) te odabrati Zavrsi ¢ime se
zavr$ava i sprema unos opc¢ih podataka.

o Informacije podnositelja zahtjeva

o Opéi podaci

o Informacije o odgovornoj osobi

o Zavrietak

Spremi

™



3 lzrada zahtjeva za humanitarnu akciju - Organizator

3.1 Kreiranje novog zahtjeva za humanitarnu akciju

Organizator humanitarne akcije popunjava Zahtjeva za humanitarnu akciju odabirom Novi zahtjev u
aplikaciji.

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

Naziv Tip Datum zahtjeva Pocetak

Po odabiru Novi zahtjev otvara se izbornik za odabir vrste zahtjeva gdje je potrebno odabrati
= Zahtjev za organiziranjem humanitarne akcije

Zupanija je ve¢ odabrana na osnovu odabira Zupanije prilikom popunjavanja Opéih podataka
Podnositelja zahtjeva. Takoder u ovisnosti o statusu organizatora moguce je ve¢ odabrana opcija
Zahtjev za organiziranjem humanitarne akcije.

I nakon toga kliknuti na Naprijed

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

o Tip zahtjeva

Zupanija

starska Zupanija

Kakav tip zahtjeva felite podnijeti?
O Zahtjev za stalnim prikupljanjem i pruZanjem humanitarne pomoci
@ Zahtjev za organiziranjem humanitarne akcije

Naprijed

@ oo
o Dokumenti

O <



U sljedec¢em koraku pod Podaci je potrebno popuni podatke o humanitarnoj akciji:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Podaci o razvrstavanju planirane humanitarne akcije — tip zahtjeva

Naziv humanitarne akcije

Vrsta humanitarne pomodi koja ce se prikupljati
Informacije o ra¢unu za humanitarnu akciju
Ocekivano trajanje humanitarne akcije

Ciljana skupina korisnika

o Podaci

Podaci o raz ju pl hu ne akcije (odabrati jedno) o

O LB - lijecenje balesti

(O LD-lijecenje djece

O LO - lijeenje odraslih osoba

O REH - rehabilitacija djece s teskoc¢ima u razvoju i osoba s ivaliditetom
O NMU - nabava mediciniskih uredaja i opreme

O NODP - nabava ortopedskih i drugih pomagala

O SPS0S - zadovoljavanje stambenih potreba socijalne osjetljivih skupina
O PHO - zadovoljavanje potreba za prehranom i odjecom

O 5K - unapredenje uvjeta skolovanja

O 0J0 - obnova, izgradnja | opremanje javnih objekata

O KAT - smanjenje uzorka i posljedica katastrofa, velikih nesreca i drugih uzrokovanim ljudskim djelovanjem

O US| - ublazavanje ili sprjecavanje mogucih uzorka socijalne iskljucenosti

O OST - ostale humanitarne akcije u smislu zakana o humanitarnoj pomaci

Naziv humanitarne akcije

Naziv*

Vrsta humanitarne p ¢i koja ¢e se prikuplj

Materijalna dobra

Financijska dobra

Informacije o raéunu za humanitarnu akciju

Naziv banke*

IBAN racuna za humanitarnu akciju*

O&ekivano trajanje humanitarne akcije

Potetak =B

Zavr$etak
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Kod ciljane skupine korisnika potrebno je odabrati kategoriju i potkategoriju te unijeti broj korisnika
po potkategorijama ili u slu¢aju Sire zajednice unijeti broj obitelji/ustanova/udruga i broj korisnika i
kliknuti na Dodaj, te ponovi po potrebi za svaku dodatnu ciljanu skupinu korisnika.

Ciljana skupina korisnika (ukupno: 0) o

@ Pojedinac/samac Dijete

— Broj korisnika*

(O Sirazajednica

(O ostalo

O Hrvatski crveni kriz ili Hrvatski Caritas

Odrasla osoba

O
. K |
O

Starija ili nemoéna osoba

Osoba s invaliditetom

Natrag Naprijed

| nakon toga kliknuti na Naprijed.

U slucaju da neka obavezna polja nisu ispravno popunjena prikazat ¢e se saZetak gresaka na ekranu
Zahtjev za humanitarnu akciju.

Oznaka vrste hum. akcije - Polje je obavezno
Naziv - Polje je obavezno

Pocetak - Polje je obavezno

Zavrsetak - Polje je obavezno

Naziv banke - Polje je obavezno

Broj racuna (IBAN) - Polje je obavezno

Broj racuna (IBAN) - Polje je neispravno

Ciljana skupina korisnika - Polje je obavezno

CHCHCHCNCONCHCNCNC)

Vrsta hum. pomog¢i (fin. / mat. dobra) - Polje je neispravno
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Nakon popunjavanja Podataka, potrebno je priloziti potrebne dokumente. Odabirom spajalice se
dodaje odredeni dokument u zahtjev. U sluéaju da se Zeli promijeniti dokument koji se vec¢ prilozio,
potrebno je na isti nacin odabrati spajalicu i priloZiti novi dokument, ¢ime se stari dokument briSe a
novi prilaze.

° Tip zahtjeva

o Podaci
e Dokumenti
Suglasnost fizitke osobe/Elana obitelji za pokretanje humanitarne akcije (Obrazac HAD.1.)

Suglasnost pravne osobe za pokretanje humanitarne akcije (Obrazac HAD.2.)

Izjava korisnika, njegovog zakonskog zastupnika ili druge asabe koju korisnik ovlasti o materijalnim i/ili financijskim potrebama vezanih uz svrhu
humanitarne akcije - specifikacija (Obrazac HAD.3.)

Podatak o broju racuna na kojem ¢e se zaprimati uplate sredstava koja se prikupljaju u svrhu zastite i spasavanja Zrtava katastrofa i velikih nesreca te
Zrtava kriza izazvanih ljudskim djelovanjem, a koji ne moze biti transakcijski racun stalnog prikupljaca humanitarne pomoci namijenjen redovitom
poslovanju, uz navodenje stanja transakcijskog racuna na dan podnosenja zahtjeva za provodenje humanitarne akcije (Obrazac HAD.4.)

Dokaz o otvorenom racunu za humanitarnu akciju
Uvjerenje da se protiv pravne osobe ne vodi kazneni postupak, ne starije od tri mjeseca
Uvjerenje da se protiv odgaovarne osobe u pravnoj osobi ne vodi kazneni postupak, ne starije od tri mjeseca

o

Natrag Naprijed

Kad su dodani svi potrebni dokumenti kliknuti na Naprijed

Predlosci dokumenata koji mogu biti korisni se mogu naéi na lijevom meniju, od kuda ih je moguce
preuzeti, te ih popunjene i potpisane priloZiti u prijavu.
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Zahtjevi DODATNI OBRASCI VEZANI ZA PROVODENJE HUMANITARNE AKCIJE

Opce info B
Naziv

Dodatni obrasci (HAD)

HAD.1. fizitke & obitelji za p j i akcije
Odjava
HAD.2. suglasnost pravne osobe za pokretanje humanitarne akeije

HAD.3. Izjava korisniks, njegovog zakonskog zastupnika ili druge osobe keju korisnik ovlasti o materijalnim /il financijskim potrebama vezanih uz svihu humanitame akcije - specifikacija

HAD.4. |zjava o ratunu na kojem ée se zaprimati uplate sredstava koja se prikupljaju u svrhu zastite i spagavanja Zrtava katastrofa i velikih nesreca te Zrtava kriza izazvanih ljudskim djelovanjem

HAD.5. Izjava podnositelja Zahtjeva za provodenje humanitarne akcije ju od provodenja b itarne akcije

HAD.6. Izjava korisnika o preuzetim r j dobrima ifili M u humanitamoj akciji
HAD.7. Izjava korisnika o utrodenim financijskim sredstvima prikupljenim u humanitarnej akciji
HAD.8. Izjava korisnika o primljenoj usluzi

HAD.9. Obavijest nadleznom Ministarstvu o postojanju neutrosenih financijskih sredstava i/ili nedodijeljenih materijalnih dobara nakon zavrsetka humanitame akcije

HAD.10. Obavijest nadleznom upravnom tijelu ¢ postojanju humanitarme akcije iste oznake vrste, odobrenoj nakon dostave Izvjedéa o provedenoj humanitarnej akeiji u kojem je navedeno postojan

Zadniji korak prijave Zahtjeva je kliknuti na Spremi ¢ime se spremaju osnovne informacije zahtjeva i
prelazi se na popunjavanje detalja Plana prikupljanja humanitarne pomodi.

Prije nego se klikne na Spremi korisno je provijeriti jesu li popunjena sva polja na formi, po pojedinim
segmentima, tj. da li je su sve ikone plave boje. U slu¢aju da nije ispravno popunjeno neko od polja,
ikona pored odredenog segmenta ée biti siva. U tom slucaju je potrebno vratiti se na taj segment
(klikom na njega) te popuniti podatke koji nedostaju. Ako neko polje nije popunjeno ili je krivo

korak.

Tip zahtjeva

Podaci

Dokumenti

Kraj

© O O °©

Spremi

™

3.2  Plan prikupljanja humanitarne akcije

Po zavrsetku popunjavanja osnovnih podataka o humanitarnoj akciji (odabirom Spremi) otvara se
forma za unos detalja Plana humanitarne akcije gdje je potrebno popuniti:

1) Cilj organiziranja humanitarne akcije
a. Cilj, Planirane aktivnosti i zemljopisno podrucje na kojem ¢ée se provoditi humanitarna
akcija
2) Nacin prikupljanja humanitarne akcije

13



3) Planirane troskove organiziranja humanitarne akcije i ciljane iznose
4) Plan koristenja prikupljanja humanitarne pomodi

Humanitarna Akcija: Test 15

Cilj organiziranja humanitarne akcije

Cilj*
g1
— lznos planiranih financijskih sredstava potrebnih za podmirenje potrebe korisnika=
0,00 EUR
Planirane aktivnosti (kratak opis)*
“
Ostale informacije o humanitarnoj akcij
%
Zemljopisno podrucje na kojem ¢e se provoditi humanitarna akcija* d
Maziv podruéja*
Nagin prikupljanja h itarne pomoéi
Putem humanitarnog telefonskog broja O
Organizacijom sportskih i kulturnih dogadanja J
Prikupljanjem pomodi na javnim mjestima J
Organizacijom drugih aktivnosti J
Planirani troskovi ja hi it: akcije o
— Majam prostora | opreme* Isluge poslovne banke* Ostall tros vi* Ikupno* ———————
0,00 EUR ( 0,00 EUR ( 0,00 EUR ( 0,00 EUR
Plan koristenja prikupljene h it p éi (molimo kratak opis):
Plan koristenja*
4

Za dovrsetak popunjavanja i slanje zahtjeva odabrati Zavrsi i posalji na formi.
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3.3 Slanje prijave i generiranje dokumenta Zahtjeva

Ako zahtjev bio samo spremljen u zadnjem koraku ispunjavanja, onda ga je moguce poslati odabirom
akcije Posalji zahtjev kod Zeljnog zahtjeva ¢ime se Zahtjev Salje i omogucava se generiranje
dokumenata obrazaca Zahtjeva koje je moguce preuzeti na ekranu Pregled.

s

O B © &=

Odabirom kazala akcija 0 otvara se padajuce kazalo sa pojasnjenjem pojedine ikone akcije.

Akciie @

o B ® ¢ o Info

Bl Program/Plan
O B o I

@ Pregled
@ B © [ &= poslizantiev
e O o E@ Produljenje akcije

Prekidanje akcije

@ Prekidanje ak
O B o ¢

iy Priprema izvjestaja

[ Prip jestaj

Nakon akcije Posalji zahtjev, odabirom akcije Pregled ce otvoriti ekran sa pregledom gdje je moguce
preuzeti pojedini od predloZzaka Obrazaca koji su generirani na osnovu popunjenih podataka u
aplikaciji.

e Obrazac HA.1. — Zahtjev za provodenje humanitarne akcije
e QObrazac HA.4. — Plan provodenja humanitarne akcije
e Obrazac HA.5. — Plan koristenja prikupljene humanitarne pomodi

4

O B & &=

Odabirom pojedinog dokumenta mogucde ga je preuzeti na svoje racunalo.
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Naziv Datum Korisnik Dokumenti

@ Frilozi

Obrazac HA.1. - Zahtjev za provodenje humanitarne akcije.docx
Zahtjev podnesen 02. 02. 2024. darionmail@gmail.com _ _ .
Obrazac HA.4. - Plan provodenja humanitarne akcije.docx —_

Obrazac HA.5. - Plan koristenja prikupljene humanitarne pomoéi.docx

3.4 Nadopuna zahtjeva za humanitarnu akciju

Nakon sto ste poslali zahtjev za humanitarnom akcijom, nadleZzno upravno tijelo pregledava zahtjev,
te u slucaju potrebe moZe traZiti njegovu nadopunu. U slucaju da je nadopuna dokumentacije
potrebna, dobit ¢ete email obavijest da je potrebno napraviti nadopunu zahtjeva, status vaseg zahtjev
¢e biti izmijenjen u status Nadopuna dokumentacije, i zahtjev ¢ée biti , otklju¢an” za unosenje izmjena.

Nadopuna zahtjeva u Elektronic¢koj evidenciji se vrsi odabirom akcija Info ili Plan na odabranom
zahtjevuy, i to:

1) Odabrati akciju Info — za nadopunu/korekciju osnovnih podataka o humanitarnoj akciji u
aplikaciji (onih koji se generiraju na predlosku obrasca Obrazac HA.1. — Zahtjev za provodenje
humanitarne akcije), ili za prilaganje izmijenjenih dokumenata

2) Odabrati akciju Plan — za nadopunu/korekciju podatka vezanih za plan humanitarne akcije u
aplikaciji (onih koji se generiraju na predloscima obrazaca HA.4. ili HA.5. - Plan provodenja
humanitarne akcije ili Plan koristenja prikupljene humanitarne pomodi)

Nakon nadopune/ispravka zahtjeva u aplikaciji potrebno je ponovo poslati zahtjev (akcijom Posalji
zahtjev) te preuzeti novo generirane predloske obrazaca (kojima se moZze pristupiti akcijom Pregled).

U nastavku su navedeni detalji.

3.4.1 Nadopuna osnovnih podataka o humanitarnoj akciji u Elektronickoj evidenciji
(podataka koji se generiraju na Obrascu HA.1.) ili prilaganje izmijenjenih
dokumenata

U ovom slucaju u Elektronickoj evidenciji je potrebno odabrati akciju Info kod tog zahtjeva. Time se
otvara ekran osnovnih informacija zahtjeva gdje je potrebno aZurirati odgovarajuée polje ili prilozZiti
dokumente.

"

O B o 22 ©C O @
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Kad se klikne na Info na zahtjevu otvorit ¢e se ekran za popunjavanje osnovnih informacija o
humanitarnoj akciji kako je nize prikazano.

e Prvo odaberete segment Podaci i aZurirate potrebna polja.

e Zatim, ako je potrebno priloziti izmijenjene dokumente, odaberete segment Dokumenti i
prilozZite izmijenjene dokumente.

o Nakon toga odaberete Kraj i kliknite na Spremi za kasnije ako je potrebno jo$ nesto izmijeniti
na Planu ili ako je sve spremno za ponovo slanje zahtjeva kliknuti na Zavrsi i posalji da se
izmjene spreme.

Kod prilaganja izmijenjenih dokumenata priloZite ih na isti nacin kao Sto ste ih inicijalno prilagali
(odaberete spajalicu i priloZite novi dokument, ¢ime se stari dokument briSe a novi prilaze).

Prijava organiziranja humanitarne pomoc¢i

@ Tipzanteva

@ Podaci
e Dokumenti
/
Suglasnost osobe za koju se organizira humanitarna akcija (samo kada se humanitarna akcija organizira za pojedinca) @ O
Dokaz o otvorenom racunu za humanitarmu akciju @ O
Potvrda porezne uprave o izvrsenoj obvezi placanja dospjelih poreznih obveza, te obveza za mirovinsko | zdravstveno osiguranje, ne stariju od osam dana @ O
Uvjerenje da se protiv pravne osobe i odgovorne osobe u pravnoj osobi ne vodi kazneni postupak, ne starije od tri mjeseca @ O
Natrag Naprijed

o Kraj

Kad su napravljene sve zahtijevane promjene, potrebno je ponovo poslati zahtjev odabirom akcije
Posalji zahtjev te preuzeti novo generirane predloSke dokumenata obrazaca odabirom akcije Pregled.
U slucaju da su zahtijevane izmjene i na planovima humanitarnih akcija, prije slanja potrebno je
odraditi i taj dio (kako je opisano u sljedec¢em poglavlju).
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3.4.2 Nadopuna podataka u Elektronickoj evidenciji vezanih za plan humanitarne akcije
(podataka koji se generiraju na Obrascima HA.4 i HA.5)

Za nadopunu ovih podataka, odaberite akciju Plan.

'

Odabirom akcije Plan se otvara ekran s unesenim podatcima vezanim za plan. AZurirajte potrebna
polja, te potom kliknite na Zavrsi i posalji kako bi se Zahtjev ponovo poslao. Na ekranu Pregled mozZete
pristupiti novo generiranim predloscima dokumenata obrazaca.
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4 lzrada zahtjeva za stalnim prikupljanjem i pruzanjem
humanitarne pomoci

4.1 Kreiranje novog zahtjeva za stalnim prikupljanjem

Podnositelj zahtjeva za stalnim prikupljanjem otvara novi zahtjev odabirom Novi zahtjev

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

Naziv ip Datum zahtjeva Pocetak

Po odabiru Novi zahtjev otvara se izbornik za odabir vrste zahtjeva gdje je potrebno odabrati

=  Zahtjev za stalnim prikupljanjem i pruZanjem humanitarne pomoci

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

© ozanteva
Zupanija

Istarska Zupanija

Kakav tip zahtjeva Zelite podnijeti?
@ Zahtjev za stainim prikupljanjem i pruZzanjem humanitarne pomoci
O Zahtjev za organiziranjem humanitarne akcije

Naprijed

@ rocaci
o Dokumenti

O «

| nakon toga kliknuti na Naprijed
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U sljedec¢em koraku je potrebno popuni podatke o stalnom prikupljanju:

= [spunjavanje uvjeta — koji od uvjeta Organizator ispunjava, te
= Svrhu prikupljanja humanitarne pomodi

Te potom kliknuti na Naprijed

Prijava organiziranja humanitarne pomoci

o Tip zahtjava

o Podaci

Podnositelj zahtjeva ispunjava jedan od uvjeta (molimo odabrati
odgovarajuce):

U razdoblju od dvije godine prije podnosenja zahtjeva za izdavanje rjeSenja kojim
se odobrava stalno prikupljanje | pruZanje humanitarne pomoci proveo je O
najmanje pet humanitarnih akcija

U razdoblju od dvije godine prije podnoenja zahtjeva za izdavanje rje3enja kojim
se odobrava stalno prikuplianje | pruZanje humanitarne pomodi proveo je manje [
od pet humanitarnih akcija, ali je njihovo ukupno trajanje najmanje 180 dana

Prikupljanje humanitarne pomoci poduzima se u svrhu osiguravanja
(molime odabrati jednu ili vise odgovarajucih svrha):

zastite Zivota O
zastite fizikog | mentalnog zdravlja O
hrane i odjete O
stanovanja O
uvjeta skolovanja O
pomaoci u obnavi, izgradnji i opremanju stambenih, javnih i drugih objekata O
prijgvoza pemodi | njezine dostupnosti O
po_rpqéi za umanjivanje posliedica nesreca, velikih nesreca i katastrofa na imovini O
fizickih osoba

za ublazavanje ili sprie¢avanje mogucih uzroka sacijalne iskljuéenosti O

Natrag

e Dokument
O «:i
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Nakon popunjavanja Podataka, potrebno je priloziti potrebne dokumente. Odabirom spajalice se
dodaje odredeni dokument u zahtjev.

Prijava organiziranja humanitarne pomoc¢i

6 Tip zahtjeva
° Podaci

e Dokumenti

Preslika ovjerenog Statuta, odnosno drugog akta o osnivanju

=

Preslika vjerodostojne dokumentacije kojom se dokazuje da je pravna osoba u razdoblju od dvije godine prije podno&enja zahtjeva za izdavanje rjeSenja:

» provela najmanje pet (5) humanitarnih akcija ili @
+ provela manje od pet (5) humanitarnih akcija, ako su akcije trajale ukupno najmanje 180 dana ili

Dokaz da podnositelj zahtjeva ima osigurane izvrsitelje, prostor i opremu potrebne za provedbu programa rada @

Potvrda porezne uprave o izvrdenoj obvezi placanja dospjelih poreznih obveza, te obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, ne stariju od osam dana @

Uvjerenje da se protiv pravne osobe i odgovorne osobe u pravnoj osobi ne vodi kazneni postupak, ne starije od tri mjeseca [ﬂJ
Natrag Naprijed

o Kraj

Kad su dodani svi potrebni dokumenti kliknuti na Naprijed
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Nakon toga potrebno je kliknuti na Spremi ¢ime ¢ée se otvoriti ekran za unos godisSnjeg Programa rada.

0 Tip zahtjeva

4.2 Godisnji Program rada organizatora koji podnosi zahtjev

Prilikom novog zahtjeva za stalnim prikupljanjem i pruzanjem humanitarne pomoci potrebno je
popuniti godiSnji Program rada za tekucu i narednu godinu.

U okviru popunjavanja Zahtjeva potrebno je popuniti Godi$nji plan za kalendarsku teku¢u godinu, a
potom nakon slanja Zahtjeva popuniti i poslati program rada i za kalendarsku narednu godinu kako je
opisano u nastavku.

Na otvorenom ekranu godiSnjeg programa rada je potrebno dodati aktivnosti odabirom gumba Dodaj
aktivnost gdje se otvara prozor za unos pojedine aktivnosti Programa rada za tekucu godinu.

Godisnji Program rada osobe koja podnosi zahtjev za stalno prikupljanje i pruzanje humanitarne pomodi

Status:

2024. godina
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U otvorenoj formi (koja se otvara odabirom gumba Dodaj) je potrebno unijeti sve relevantne podatke
u formi, te potom odabrati gumb Spremi za spremanje unesenih detalja aktivnosti.

Stalno prikupljanje humanitarne pomogi

Redni broj*

Opis aktivnosti*

Vrijeme provedbe od* E

Vrijeme provedbe do* E

Ciljana skupina korisnika (ukupno: 0) o

Pojedinac/samac

Sira zajednica Corieni
roj korisnika* .
Broj korisnika Dodaj

o O O

Ostalo
O Hrvatski crveni kriz ili Hrvatski Caritas

Naéin prikupljanja humanitarne pomogi

Telefonom
Sportskim i kulturnim dogadajem

Javnim mjestima

O O o d

Drugim aktivnostima

Zemljopisno podruéje prikupljanja/pruzanja humanitarne pomocdi* hd

| [

Odustani Spremi
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Kod ciljane skupine korisnika potrebno je odabrati kategoriju i potkategoriju te unijeti broj korisnika
po potkategorijama ili u slu¢aju Sire zajednice unijeti broj obitelji/ustanova/udruga i broj korisnika.
Ciljana skupina korisnika (ukupno: 0) @

P : . y
() Pojedinac/samac

(® Obitel]
(®) Sira zajednica
. () Ustanova 2 8 Dodaj
() ostale ' '
() Udruga

() Hrvatski crveni kriz ili Hrvatski Caritas

Po unosu svih aktivnosti u godisnji program rada potrebno je kliknuti na Spremi ¢ime se spremaju
podaci.

Nakon toga je potrebno prvo poslati Zahtjev (akcijom Posalji zahtjev) te potom popuniti Program rada
za narednu godinu odabirom akcije Program.

l. Slanje zahtjeva (gdje je popunjen Program rada za tekucu godinu)

Kod Zeljnog zahtjeva Podnositelj zahtjeva treba odabrati akciju Posalji zahtjev Cime se Zahtjev Salje
nadleznom upravnom tijelu te je moguce preuzeti generirane dokumenata obrazaca Zahtjeva na
ekranu Pregled.

O B & &=

N

1. Program rada za narednu godinu

Zaizrada godisnjeg programa rada za narednu godinu potrebno je odabrati akciju Program pored svog
zahtjeva za stalno prikupljanje i pruzanje humanitarne pomoci.

O B0 & &

\

Nakon Sto se klikne na Program otvara se nize prikazani ekran sa godiSnjim Programom rada gdje
potrebno odabrati Novi program rada.

Odabirom Novi program rada otvara se prozor za odabir godine novog programa rada (program rada
za narednu godinu)
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Novi program rada

2025 -

te se odabirom Spremi sprema odabir.

Potom se unose aktivnost gdje se odabirom gumba Dodaj otvara prozor za unos pojedine aktivnosti
Programa rada. Za svaku aktivnost je potrebno kreirati novi unos.

Po unosu svih aktivnosti u godiSnji program rada mogudée ga je poslati na odobrenje nadleznom
upravnom tijelu odabirom gumba Posalji ili spremiti te kasnije dodatno aZurirati odabirom gumba
Spremi i posalji.

Zatvori Spremi za kasnije m

4.3 lzrada novog godisnjeg programa rada

Organizatori sa statusom Stalnog prikupljaca trebaju po isteku godisnjeg perioda Programa rada izraditi
i poslati na odobrenje godisnji program rada za sljedeéu kalendarsku godinu.

Odabirom akcije Program na svojem postoje¢em odobrenom zahtjevu za stalno prikupljanje, otvara se
ekran gdje Stalni prikuplja¢ mozZe vidjeti postojeci odobreni Program rada te kreirati novi program rada
odabirom Novi program rada

O B o & C O &

\

Nakon sto se klikne na Program otvara se niZe prikazani ekran sa godisSnjim Programom rada gdje
potrebno odabrati Novi program rada.

2024 -

Odabirom Novi program rada otvara se prozor za odabir godine novog programa rada.
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2025 -

te se odabirom Spremi sprema odabir.

Potom se unose aktivnost gdje se odabirom gumba Dodaj otvara prozor za unos pojedine aktivnosti
Programa rada. Za svaku aktivnost je potrebno kreirati novi unos.

Po unosu svih aktivnosti u godiSnji program rada mogude ga je poslati na odobrenje nadleznom

upravnom tijelu odabirom gumba Posalji ili spremiti te kasnije dodatno aZurirati odabirom gumba
Spremi i posalji.

Zatvori Spremi za kasnije m
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5 Pregled zahtjeva i izdavanje rjeSenja od strane nadleznog
upravnog tijela

5.1 Pregled detalja Zahtjeva

Nadlezno upravno tijelo na lijevom izborniku aplikacije treba odabrati Zahtjevi za pregled svih zahtjeva
i poveznih izvjeStaja. Na glavnom sucelju Zahtjevi implementirani su implementirani niZze navedeni
filteri i indikatori statusa zahtjeva i statusa izvjestaja koji imaju razli¢itu boju za pojedini status.

Za primjenu je potrebno odabrati Zeljene filtere i kliknuti na PretraZi, a odabrani filteri se
primjenjuju/pamte sve dok se ne klikne na Ukloni filter ¢ime se vraca prikaz zahtjeva bez filtera.

Pretraga Zatvori filter
Vrsta zahtjeva Status zahtjeva Podnesen izvjestaj Status izvjestaja
Humanitarna akcija O . Otvoreni zahtjevi Privremeni izvjestaj . Poslan na odobrenje
Stalno prikupljanje [ . Izdano rjesenje / Produljenje akcije / Prekid akcije Redoviti izvjestaj . Qdobren

Vrac¢en na nadopunu Konaéni izvjestaj Vracen na nadopunu

0o o od
[ B A

. 0dbijen / obustavljen / ukinut Godisnji izvjesta) . U kasnjenju

0o o od

naziv hum. akcije / organizator Novi program rada
LareE o Q e preg UKloni filtere m

Filteri su:

e Vrsta zahtjeva — filter prema vrsti zahtjeva (Humanitarna akcija ili Stalno prikupljanje)
e Status zahtjeva —filter zahtjeva prema statusu zahtjeva
o Otvoreni zahtjev
o lzdano rjesSenje
o Vracen na nadopunu
o Odbijen/obustavljen / ukinut
e Podneseni izvjeStaj — filter zahtjeva prema tipu podnesenog izvjestaja
e Status izvjesStaja
o Poslan na odobrenje
Odobren
Vraéen na nadopunu
U kasnjenju (u slucaju da nije poslan Redoviti izvjeStaj 30 dana od datuma
zavrsetka humanitarne akcije)
e Novi Program rada —filter za prikaz organizatora gdje je podnesen novi program rada
e Pretraga—pretraga zahtjeva prema nazivu humanitarne akcije i prema nazivu organizatora

o O O
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Odabirom oznake E moze se sakriti izbornik te prosiriti ekran. Klikom na istu oznaku opet ¢e se
prikazati izbornik.

=  MROSP - Jedinstvena elektronicka evidencija

Zahtjevi

Pretraga
Dodatni obrasci (HAD)
Evidencija Vrsta zahtjev
Neutro$ena sredstva Humanitarnz
lzvjestaji v Stalno priku|

Korisni¢ke upute

Odjava

Na Zeljenom Zahtjevu je za daljnje aktivnosti odabrati jednu od akcija.

Akcije 9

O B o 0 =

1
Nl

e Info — detalji unesenog Zahtjeva za humanitarnu akciju ili Zahtjeva za stalno prikupljanje

e Plan/Program — za detalje Plana humanitarne akcije ili ako je Program — detalji Programa rada
(ako je rijec o stalnom prikupljanju i pruzanju humanitarne pomoci)

o Pregled — pregled aktivnosti kao $to su izdano rjesenja, generirani izvjesta;.

e Obradi zahtjev za produljenje — obrada zahtjeva za produljenje trajanja humanitarne akcije

e Obradi zahtjev za prekidanje — obrada zahtjeva za prekidanje humanitarne akcije

e Predlosci rjesenja — preuzimanje predloska rjeSenja uz unos Klase i Urudzbenog broja rjesenja.

e lzdavanje rjeSenja — akcija izdavanja rjesenja uz prilaganje skeniranog potpisanog rjesenja

¢ Nadopuna dokumentacije — trazi se od Organizatora nadopuna dokumentacije

e Obrisi zahtjev — brisanje zahtjeva za koji nije izdano rjeSenje

e Uredi rjeSenje — akcija aZuriranja podataka o rjesenju
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Takoder odabirom kazala akcije e otvara se padajuce kazalo sa pojaSnjenjem pojedine ikone.

Akcie @

O B o 5 m O n

B Program/Plan
O m o (@ =

@ Pregled
O B0 & (¢ i Obradi zahtjev za

. produljenje

- Obradi zahtjev za
O B © 6 B ™ pedanje

[7] Prediosci riegenja
O B & i E

=, lzdavanje rjeenja
O m o [ 49 Nadopuna dokumentacije

B Obrigi zahtjev
O B & i E

=, Uredirjesenja
. - ~ rén (=

Odabirom Pregled otvara se ekran sa gdje je odabirom pojedinog generiranog dokumenta moguce
vidjeti detalje Zahtjeva za izdavanjem rjeSenja te pripadaju¢eg plana te krenuti sa rjeSavanjem
zahtjeva.

Pregled
Naziv Datum Korisnik Dokumenti
Q Prilozi
Obrazac HA.1. - Zahtjev za provodenje humanitarne akcije.docx
Zahtjev pednesen 03. 02. 2024. darienmail@gmail.com

Obrazac HA.4. - Plan provodenja humanitarne akcije.docx

Obrazac HA.5. - Plan koristenja prikupljene humanitarne pomodi.docx
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5.2 Odobravanje zahtjeva i izdavanje rjesenja

Nakon Sto se provjeri sva dokumentacija i kad se Zeli izdati rjeSenje potrebno je odabrati akciju
Predlosci rjeSenja Sto ce otvoriti ekran za odabir predloska rjeSenja i unos Klase, Urudzbenog broja i
Mjesta izdavanja rjeSenja. Potrebno je odabrati predloZzak rjesenja (npr. za humanitarnu akciju 2-
Rjesenje kojim se stalnom prikupljacu HP odobrava provodenje HA, upisati Klasu, Ur. broj i Mjesto te
odabrati Spremi.

Predlo3ci rjeSenja

Organizator je: Stalni prikupljac

PredloZak rieSenja e

Klasa UrudZbeni broj Mjesto

Zatvor

Nakon spremanja odabira potrebno je odabrati Preuzmi predloZak rjeSenja za preuzimanje predloska
rieSenja.

Predlo&ci rjieSenja

Organizator je: Stalni prikupljac
Predlozak rjesenja

2. Rjesenje kojim se stalnom prikupljacu HP odobrava provodenje HA

Klasa UrudZbeni broj Mjesto

UP/I-550-04/21-03/02 2140/01-09-20-6 Zadar

Preuzmi predloZak rjeSenja Zatvori

Odabrano rjesenje ¢e se moze spremiti lokalno na racunalo, te ga je nakon dodatnog aZuriranja
potrebno potpisati i skenirati i priloZiti odabirom akcije 1zdavanje rjeSenje.

Odabirom akcije lzdavanje rjesenja otvara se ekran za izdavanje rjeSenja, gdje je potrebno odabrati
Rjesenje iz padajuéeg izbornika, te po potrebi aZurirati datum izdavanja rjeSenja prema datumu u
samom rjeSenju i eventualno klasu, urudzbeni broj ili mjesto izdavanja rjesenja, ako je doslo do
promjene u samom dokumentu rjeSenja te odabirom spajalice priloZiti skenirano rjesenje i odabrati
Spremi.
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Izdavanje rjeSenja

U slucaju izmjene podataka o odabranom rjeSenju, molimo Vas da prethodno aZurirate te informacije
u samom dokumentu rjeSenja i priloZite ga prije spremanja izmjena.

Rjesenje -

Klasa UrudZbeni broj

Datum izdavanja rjedenja

14.7.2021 o Mjesto

PriloZite dokument rjeenja @

Odustani Sprem

5.3 Azuriranje podataka o rjeSenju

Nakon izdavanja rjeSenja u slu¢aju potrebe nadleZzno upravno tijelo moZe aZurirati podatke o rjeSenju.

Akcije
Info Plan Pregled 0Obradi zahtjev za produljenje 0Obradi zahtjev za prekidanje Predlosci rjesenja
lzdavanje rjeSenja MNadopuna dokumentacije Obrigi zahtjey Uredirjesenja

:

Odabirom akcije Uredi rjeSenja otvara se ekran za aZuriranje podataka o rjeSenju gdje je mogude
izmijeniti klasu, urudzbeni broj, datum i mjesto izdavanja rjesSenja te priloZiti aZurirani dokument
rjeSenja. Potrebno je sve podatke koji se aZuriraju na ekranu isto tako aZurirati u dokumentu rjesenja
koji se treba priloZiti.
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Po zavrSetku azZuriranja podataka i prilaganja dokumenta rjeSenja treba kliknuti na Spremi.

Uredivanje rjeSenja

U sluéaju izmjene podataka o odabranom rjeSenju, molimo Vas da prethodno aZurirate te informacije
u samom dokumentu rjeSenja i priloZite ga prije spremanja izmjena.

2. Rjedanje kopm se stalnom prikupljadu HP odobrava provodenje HA

UPA-123-04/21-1213 1234M-17108M123-21-1

Cratum izdavanja rjedenia Meslo Ev. oznaka

15.7.2021 al Spilit SDZ-HALD-21-25

=

Pnlodite dokument rjedenja

O:dustani
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6 lzvjeStavanje nadleznog upravnog tijela - Organizator

6.1 Priprema Redovnog izvjeStaja za humanitarnu akciju

Organizator humanitarne akcije na pregledu Humanitarnih akcija treba odabrati akciju Priprema
izvjestaja te na prikazanom prozoru odabrati Redoviti izvjestaj.

O BB © &2 C© O

"

te na prikazanom prozoru odabrati Redoviti izvjesta;j.

___.._;7[___ _

Redoviti izvjestaj
Konaéni izvjestaj

Privremeni izvjestaj

Na otvorenom ekranu izvjeStaja potrebno je popuniti sve relevantne podatke:

= Prihodi

= Troskovi

=  PruZzena pomoc korisnicima

=  Obuhvacena skupina korisnika
=  Priloge uz izvjeS¢e

Obuhvacdena skupinu korisnika se unosi odabirom Dodaj
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Redoviti izvjestaj @

Prihodi
‘ 0,00 EUR ‘ 0,00 EUR ‘ 0,00 EUR ‘ 0,00 EUR
Troskovi
P el ooetone bankes TR,  kunno
‘ 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR | 0,00 EUR
Pruzena pomo¢ korisnicima
— WMaterijalna dobra* — Financijska dohra* — Ukupno*
‘ 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
Obuhvacena skupina korisnika (ukupno: 0) [
() Pojedinac/samac
-i:} Sira zajednica Broi korisnika®
B Dodaj
() ostalo
Y

() Hrvatski crveni kriz ili Hrvatski Caritas
Prilozi uz izvjescée
Preslika odebrenja za koristenje humanitarmnog telefonskog broja
Izjava korisnika o preuzetim materijalnim dobrima i/ili financijskim sredstvima prikupljenim u humanitarnoj akciji (Obrazac HAD.5.)
Izjava korisnika o utrodenim financijskim sredstvima prikupljenim u humanitarnoj akciji (Obrazac HAD.6.)

Izvjestaj se tijekom popunjavanja mozZe spremiti (odabirom Spremi za kasnije) kako bi se kasnije
nastavilo sa popunjavanjem. Kad je sve ispunjeno izvjestaj se moze poslati odabirom Posalji.

Zatvori Spremi za Kasnije

Nakon $to se odabere Posalji moguce je pristupiti generiranom obrascu dokument izvjestaja (Obrazac
HA.6. — Redovito izvje$¢e o provedenoj humanitarnoj akciji) akcijom Pregled.
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Pregled

Naziv Datum Korisnik Dokumenti

B Prilozi
Zahtjev za izdavanje rigSenja o odobrenju provodenja humanitarne akcije (Obrazac 5)
Zahtjev podnesen 18.04.2021.  humpomoc_korisnik@proteron.hr
- Plan provodenja humanitarne akcije (Obrazac 6)
Plan koridtenja prikupliene humanitarne pomoéi (Obrazac 7)
Zahtjev odobren 18. 04.2021. humpomoc_ured@proteron_hr Rjesenje o odobrenju Logotip (jpg) Logotip (png) Logotip (pdf)
B Prilozi
Redoviti izvieStaj poslan na odobrenje  18. 04. 2021.  humpomoc_korisnik@proteron.nr R _ ) B
Pregled izviedca Redovito izvje3ée o provedeno] humanitamoj akciji (Obrazac 8)
. . . vz . , . TR AR T IT I
Po slanju Redovitog izvjes¢a na glavnom ekranu Zahtjeva ¢e u koloni , lzvjestaji“ biti vidljiva ikona sa
“ . . v . .
slovom ,,R“ kako je prikazano niZe na slici.
Naziv akcije Ti Datum Pocetak Status Izvjestaji Neutrosena Akcije
I P zahtjeva Jestall ¢ redstva ]
Humanitama 01. 06 Info
Akcija test 7 akela 18042021 00" |zdano rjedenje Q

p

6.1.1 Nadopunai odobravanje izvjestaja

Nakon Sto ste poslali izvjesée, nadlezno upravno tijelo ga pregledava, te u sluc¢aju potrebe moZze traziti
njegovu nadopunu. U slucaju da je nadopuna potrebna, dobit ¢ete email obavijest da je potrebno
napraviti nadopunu izvjeséa te ée izvjestaj biti , otklju¢an” za unosenje izmjena. Opis razloga nadopune
se moZe vidjeti i odabirom akcije ,Pregled”.

Nakon $to aZurirate izvjeStaj potrebno ga je ponovo poslati odabirom Posalji.

Kad nadleZno upravno tijelo odobri izvjeStaj dobit cete email obavijest da je izvjestaj odobren.

6.2 Priprema Konacnog izvjestaja za humanitarnu akciju

Konacni izvjeStaj se otvara i popunjava na isti nacin kao i Redoviti izvjeStaj (opisano ranije u ovim
uputama), s tim da se na Konac¢nom izvjestaju unosi i informacija o eventualnim preostalim sredstvima
po zavrsetku humanitarne akcije.

Organizator humanitarne akcije na pregledu Humanitarnih akcija treba odabrati akciju Priprema
izvjestaja te na prikazanom prozoru odabrati Kona¢€ni izvjesta;j.

O B © &I C© O

"

te na prikazanom prozoru odabrati Konacni izvjestaj.
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Redoviti izvjestaj

Konaéni izvjestaj

Priviemeni izvjestaj

U slucaju da je ranije bio popunjen Redovni izvjestaji, Konaéni izvjestaj ée se otvoriti sa inicijalno

popunjenim podacima sa Redovitog izvjestaja.

Konaéni izvjestaj @

Prihodi

0,00 EUR 0,00 EUR

Troskovi

0,00 EUR 0,00 EUR

Pruzena pomoc¢ korisnicima

0,00 EUR 0,00 EUR

Obuhvacena skupina korisnika (ukupno: 0)

() Pojedinac/samac

Sira zajednica

() Ostalo

() Hrvatski crveni kri ili Hrvatski Caritas
Preostala humanitarna pomo¢

@ N (O Da

Prilozi uz izvjesce

Preslika odobrenja za koristenje humanitarnog telefonskog broja

0,00 EUR

0,00 EUR

0,00 EUR

Dodaj

0,00 EUR

0,00 EUR

U slucaju da su preostala neutrosena sredstva potrebno je pod Preostala humanitarna pomoc odabrati
Da ¢ime ¢e se otvoriti dio za unos detalja preostale humanitarne pomodi.
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Preostala humanitarna pomo¢

Py
) MNe Ik!)' Da

Iznos preostale pomogi

— Materijalna dobra* ——————— Financijska dobra* —————— Ukupno*

‘ 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
Stanje nedadijeljenih materijalnih dobara
— vrijednost

Naziv | Vrsta materijalnih doba... ‘ 0,00 EUR Datum ]
Mjesto pohrane nedodijeljenih materijalnih dobara
— Driava~*

Hrvatska ‘

Grad* ‘ Postanski broj* ‘ Adresa* ‘ Kucni broj*

Razlozi postojanja neutroSene pomoci

() Potreba korisnika je podmirena

() Potreba korisnika je prestala

[:} Nastupile su okolnosti koje prijece daljnje provodenje humanitarne akcije

Kratak opis

IzvjesStaj se tijekom popunjavanja moZe spremiti (odabirom Spremi za kasnije) kako bi se kasnije
nastavilo sa popunjavanjem. Kad je sve ispunjeno izvjeStaj se moze poslati odabirom Posalji.

Zatvori Spremi za kasnije

Nakon $to se odabere Posalji moguce je pristupiti generiranom obrascu dokument izvjestaja (Obrazac
HA.6. — Konacno izvjeS¢e o provedenoj humanitarnoj akciji) akcijom Pregled, od kuda ga je moguce
lokalno spremiti na racunalo.
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6.3 Prilaganje dokaza kod konacnog izvjes¢a nakon prebacivanja
neutrosenih sredstava

U slucaju postojanja neutroSenih sredstava, koja su navedena u kona¢nom izvjeséu, organizator treba
prebaciti ta neutroSena sredstva na drugu humanitarnu akciju prema rjesenju o prijenosu neutro$enih
sredstava koje ¢e izdati nadlezno upravno tijelo.

Po prijenosu neutroSenih sredstava organizator treba priloZiti kona¢nom izvjeséu dokaze:

- Dokaz o uplati neutrosenih financijskih sredstava
- Dokaz o zatvaranju racuna za humanitarnu akciju

Organizator dokaze se prilaze ponovnim odabirom Konacnog izvjeséa, akcijom Priprema izvjestaja te
potom odabirom Konacni izvjestaj ¢ime se otvara taj konacni izvjestaj, kako je vec ranije opisano.

Organizator humanitarne akcije na pregledu Humanitarnih akcija treba odabrati akciju Priprema
izvjestaja te na prikazanom prozoru odabrati Kona¢ni izvjesta;j.

O B o C O

.

te na prikazanom prozoru odabrati Konacni izvjestaj.

Redoviti izvjestaj

Konaéni izvjestaj

Privremeni izvjestaj

Na otvorenom konacnom izvjeStaju je potom potrebno priloZiti navedena dva dokaza, i odabrati
Posalji.

Dokaz o uplati neutroSenih financijskih sredstava iz humanitarne akcije s istom oznakom vrste @

Dokaz o zatvaranju racuna za humanitarnu akciju @

Zatvori Spremi za kasnije m
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6.4 Priprema Privremenog izvjeS¢a za humanitarnu akciju

Privremeni izvjeStaj se otvara i popunjava na isti nacin kao i Redoviti izvjestaj (opisano ranije u ovim
uputama).

Organizator humanitarne akcije na pregledu Humanitarnih akcija treba odabrati akciju Priprema
izvjesStaja te na prikazanom prozoru odabrati Konacni izvjestaj.

O B © C @

.

te na prikazanom prozoru odabrati Privremeni izvjestaj.

Redoviti izvjestaj
Konaéni izvjestaj

/

Privremeni izvjestaj

Postupak je identi¢an kao i kod popunjavanja Redovitog izvjesca.

6.5 Priprema GodiSnjeg izvjeStaja za stalno prikupljanje

Na ekranu sa pregledom Zahtjeva potrebno je kod svog zahtjeva za Stalno prikupljanje i pruzanje
humanitarne pomodi odabrati akciju Priprema izvjestaja

O B0 © C @

\

te na prikazanom prozoru odabrati lzvjestaj o stalnom prikupljanju i pruzanju humanitarne pomoci

& w & & s . & = i i . 4’/-”/
Izvjedaj o stalnom prikupljanju i pruZanju humanitarne pomodi

Izvjestaj o programu rada
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Na ekranu je nekoliko dijelova koji se popunjavaju i uz dijelove koji prikazuje neke od zbrojeva:

l. Podaci o prikupljenoj i pruzenoj humanitarna pomo¢ za aktivnosti iz prijavljenog Programa
rada za kalendarsku godinu za koju se podnosi izvjesce

1. Podaci o prikupljenoj i provedenoj humanitarnoj pomoéi iz provedenih, a neplaniranih
aktivnosti u Programu rada za kalendarsku godinu za koju se podnosi izvje$ce

Il. Podaci o ukupno prikupljenoj i pruzenoj humanitarnoj pomoc¢i iz Programa rada (prikazuje
zbroj lill)

V. Podaci o prikupljenoj i pruzenoj humanitarnoj pomoci iz provedenih humanitarnih akcija u
kalendarskoj godinu za koju se podnosi izvjesce

V. Podaci o prikupljenoj i pruzenoj humanitarnoj pomodéi temeljem Zakona o humanitarnoj

pomodi (zbroj Il. i 1V.)
VI. Prikupljena i pruZzena humanitarna pomo¢ iz drugih izvora
VII. Podaci o ukupno prenesenoj, prikupljenoj i pruzenoj humanitarnoj pomodi (zbroj V. i VI.)

Obuhvaéena skupina korisnika se unosi po pojedinoj sekciji:

Obuhvadena skupina korisnika (ukupno: 34) )
-:::- Pojedinac/samac
() &ira zajednica
-:- Ostalo

() Hrvatski crveni kriz ili Hrvatski Caritas

Pojedinac/samac | Odrasla osoba i
3

Sira zajednica | Obitel] B
217

Ostalo
. [ ]

Hrvatski crveni kriz ili Hrvatski Caritas B
15

Na dnu ekrana je dio gdje se dodaju Prilozi uz izvjesce.

Prilozi uz izvjesce

Preslika odobrenja za koridtenje humanitarnog telefonskog broja 0 [
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Nakon Sto je izvjeStaj popunjen potrebno ga je poslati na pregled nadleznom upravnom tijelu. Na dnu
ekrana potrebno je odabrati:

e Posalji — odabrati za slanje izvjestaja

e Spremi za kasnije — odabrati za spremanje do tada unesenih podataka kako bi se nastavilo
sa popunjavanjem izvjestaja kasnije

e Odustani — zatvaranje izvjeStaja bez spremanja eventualno unesenih podataka

Zatvori Spremi za kasnije Po3alji

AN

Generirani dokument Obrasca izvjeStaja se moze preuzeti odabirom akcije Pregled i u tom prozoru
odabirom Obrazac SP.5. — IzvjeSce o stalnom prikupljanju i pruZzanju humanitarne pomoci od kuda ga
je mogude preuzeti na racunalo.

6.6 Priprema izvjestaja o Programu rada

Za popunjavanje godiSnjeg izvjeStaja o Programu rada potrebno je kod svog zahtjeva za Stalno
prikupljanje i pruZzanje humanitarne pomo¢i odabrati akciju Priprema izvjestaja

O B o C O

.

te na prikazanom prozoru odabrati lzvjeStaj o programu rada.

lzvjesaj o stalnom prikupljanju i pruzanju humanitarne pomodi

lzvjestaj o programu rada 4
Na otvorenom ekranu treba provjeriti da je ispravno odabrana godina za koju se podnosi lzvjestaj o
programu rada. Na ekranu ¢e biti prikazane aktivnosti odobrenog programa rada za tu godinu te je

potrebno kod svake aktivnosti oznaciti da li je aktivnost provedena (odabrati Da ili Ne). U slucaju da
aktivnost nije provedena nakon odabira Ne, potrebno je unijeti razlog neprovodenja.
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Izvjestaj o programu rada

2023 -

Status:

Program rada za 2023. godinu

Godina Rbr. Opis aktivnosti

Prikupljanje i distribucija materijalne -humanitarne pomodéi

2023 prehrambeni artikli, higijena, rabljena odjeéa i obuca

Aktivnost
provedena

ODa
ONe

Provedba
od

1.1.2023

Provedba Obuhvacena s
do

31.12. Sira zajednicz
2023 zajednica - Of

U slucaju da je bilo provedenih neplaniranih aktivnosti moguce ih je dodati odabirom gumba Dodaj
aktivnost te na otvorenom prozoru unijeti detalje te aktivnosti.

Provedba programa rada u 2023. godini

U zadnjem dijelu izvjeStaja potrebno je unijeti podatke o izvrsiteljima.

Podaci o izvrsiteljima

Podaci o angaZiranim izvriiteljima - zaposlenim osobamalugeoveri o radu. ugoveri o djelu, ugovor o auterskom djelu) i valonterima (ugoveri o volontiranju), te koridtenom prostoru (ugovor o vlasr

Broj zaposlenih

— Ugovar u — Ugovor o djelu — Ugovor itorskom djelua y era*
Podaci o opremi
3Nl IZnos nama*
‘ Vrsta opreme* ‘ Status* ‘ ‘ 0,00 EUR
Podaci o prostoru
— Povréina (m2 . — nji iznos najma*
‘ Vrsta prostora (ured/sk.. ‘ 0 ‘ Status (vla naja.. ‘ ‘ 0,00 EUR

Podaci o vozilima

‘ Vrsta vozila* ‘

0,00 EUR
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Po zavrSetku popunjavanja izvjeStaja moguce ga je poslati nadleznom upravnom tijelu (odabirom
Posalji) ili spremiti unesene podatke te kasnije nastaviti aZurirati izvjestaj (odabirom Spremi za kasnije)

Zatvori Spremi za kasnije Po3alji

Generirani dokument Obrasca izvjeStaja se moze preuzeti odabirom akcije Pregled i u tom prozoru
odabirom Obrazac SP.4. — lzvjeS¢e o provedbi Programa rada stalnog prikupljaca humanitarne
pomoci od kuda ga je moguce preuzeti na racunalo.
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7 Pregled i odobravanje izvjeSca i programa rada — Nadlezno
upravno tijelo

Nakon slanja izvjeséa ili programa rada od strane organizatora nadlezno upravno tijelo ¢e dobiti
notifikaciju emailom te ¢e moci pristupiti izvjeS¢u akcijom Pregled i odabirom Pregled izvjesca

Odabrati akciju Pregled otvara se prozor Pregled.

%

0 B0 e ﬁs D = )

akcie @

[ ]
1]
,

U prozoru Pregled

e odabrati Pregled izvjesca za pregled i odobravanje izvjesca ili slanja na nadopunu
e odabrati Obrazac (npr. Obrazac HA.6. — Redovito izvjes¢e o provedenoj humanitarnoj akciji)
za pregled podataka u formi obrasca

Naziv Datum Korisnik Dokumenti
o Prilozi
Obrazac HA.1. - Zahtjev za provodenje humanitarne akcije.docx
Zahtjev podi 26.01. 2024 d @ L
SNty podnesen srienmaligmatl.com Obrazac HA.4. - Plan provodenja humanitarne akcije.docx
Obrazac HA.5. - Plan koristenja prikupljene humanitarne pomocéi.docx
Zahtjev odobren 26.01. 2024 humpomoc_ured@proteron.hr Rjesenje o odobrenju Logotip (png) Logotip (pdf) QR kod
° Prilozi
Redoviti izvjestaj poslan na odobrenje 26.01. 2024 darionmail@gmail.com

Pregled izvjeiéa Obrazac HA.6. - Redovito izvje§ée o provedenoj humanitarnoj akciji.docx

AN

Odabirom Pregled izvjeSca otvorit ¢ée se izvjes¢e gdje ga moZete odobriti ili vratiti na nadopunu
odabirom opcija na dnu ekrana:

Zatvorl Vrati na nadopunu

e Vratiti na nadopunu — izvjeS¢e se vraé¢a na nadopunu. Opis traZzene nadopune se vidi na
samom izvjeSéu te u prozoru Pregled, i u mail notifikaciji koji sa $alje na organizatora i
nadleZno upravno tijelo.

e Odobri - izvjescée se odobrava

U slucaju nadopune izvjeS¢a organizator ponovo 3Salje izvjestaj i nadlezno upravno tijelo pregledava
izvjeStaj na gore opisani nacin te ga ili odobrava ili u slu¢aju potrebe ponovo Salje na nadopunu.
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Kad prvi put organizator podnese izvjestaj na glavnhom ekranu Zahtjeva ¢e u koloni , lzvjestaji” biti
vidljiva ikona sa prvim slovom izvjestaja (npr. za godisnje lzvjesée o stalnom prikupljanju i pruzanju
humanitarne pomodi, slovo ,,G“) kako je prikazano nize na slici.

Tip Datum zahtjeva Pocetak Status Ilzvjestaji Neutroéena sredstva AKcije

Stalno prikupljanje 16. 02. 2021. lzdano rjedenje (] Info
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8 Obrada zahtjeva za produljenje humanitarne akcije i prekid
humanitarne akcije

8.1 Obrada zahtjeva za produljenje humanitarne akcije

Po slanju zahtjeva za produljenje humanitarne akcije nadlezno upravno tijelo ¢e dobiti email
notifikaciju te moZe na ekranu Pregled vidjeti zahtjev za produljenje humanitarne akcije klikom na
Obrazac HA.2. — Zahtjev za produljenje humanitarne akcije.

Zahtjev za produljenje podnesen 02.02.2024.  darionmail@gmail.com Obrazac HA.2. - Zahtjev za produljenje humanitarne akcije.docx

“\

Za pocetak obrade zahtjeva za produljenjem humanitarne akcije potrebno je odabrati akciju Obradi
zahtjev za produljenje, ¢ime ce se otvoriti ekran sa informacijama o novom datumu zavrsetka akcije i
razlogu podnosenja zahtjeva.

akcie @

/

O B o G M = 9 1 =

Trenutni datum zavrietka akcije: 31.03.2024.
Movi datum zavrsetka akcije: 15.04.2024.

Razlog podnosenja zahtjeva: Razlog test

Upisite razlog zbog kojeg se zahtjev

odbija P

Odobri

« .

Za odobravanje zahtjeva treba kliknuti na Odobri te nakon toga izdati RjeSenje kojim se odobrava
produljenje humanitarne akcije (istovjetno kao i druga rjeSenja — odabrati Predlosci rjeSenja i nakon
popunjavanja podataka i preuzimanja predloska rjesenja, odabrati lzdavanje rjesenja).

U slucaju odbijanja zahtjeva potrebno je prvo unijeti razlog te potom odabrati Odbij.
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8.2 Obrada zahtjeva za prekid trajanja humanitarne akcije

Po slanju zahtjeva za prekidanje humanitarne akcije nadlezno upravno tijelo ¢e dobiti email notifikaciju
te moze na ekranu Pregled vidjeti zahtjev za produljenje humanitarne akcije klikom na Obrazac HA.3.
— Zahtjev za prekid trajanja humanitarne akcije.

Zahtjev za prekid podnesen 02.02.2024.  darionmail@gmail.com Obrazac HA.3. - Zahtjev za prekid trajanja humanitarne akeije.docx

"\

Za pocetak obrade zahtjeva za produljenjem humanitarne akcije potrebno je odabrati akciju Obradi
zahtjev za prekidanje, ¢ime ce se otvoriti ekran sa informacijama o trenutnom datumu zavrsetka akcije
i datumu prekida akcije, razlogu podnosenja zahtjeva i kratkog opisa.

Akcije 0

O B o f =

]

|
W

Zahtjev za prekid trajanja humanitarne akcije

Trenutni datum zavrietka akcije: 15.04.2024
Datum prekida akcije: 31.03.2024
Razlog podnosenja zahtjeva: potreba kKorisnika humanitarne akcije je podmirena
Krat 1 Opis te
isite zlog zbog e e zahtje d

Odobri 0dbij

Za odobravanje zahtjeva treba kliknuti na Odobri te nakon toga izdati RjeSenje kojim se odobrava
prekid trajanja humanitarne akcije (istovjetno kao i druga rjesenja — odabrati Predlosci rjeSenja i
nakon popunjavanja podataka i preuzimanja predloska rjeSenja, odabrati Izdavanje rjesenja).

U slucaju odbijanja zahtjeva potrebno je prvo unijeti razlog te potom odabrati Odbij.
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9 Evidencija

Nadlezno upravno tijelo odabirom Evidencija na lijevom meniju moZze vidjeti evidenciju o osobama
kojima je izdano rjesenje kojim se odobrava stalno prikupljanje i pruzanje humanitarne pomog, te
podaci o izdanim rjeSenjima kojim se organizatorima humanitarnih akcija odobrava provodenje
humanitarne akcije.

U gornjem dijelu ekrana mogudée je odabrati akciju Generiraj dokument ¢ime se kreira Excel dokument
sa prikazanim podacima na ekranu.

2023 - Evidencijska oznaka = Generiraj dokument

Evidencija neprofitnih pravnih osoba kojima je priznat status stalnog prikupljaéa humanitarne pomogi

Podaci o pravnoj osobi Rjesenje kojim je odobreno stalno prikupljanje i pruzanje humanitarne pomoci
Osobno ime Adresa
. Registarski Mjesto Datum .
Rbr. Naziv Adresa ol g odgovorne elektronske . y . . . Klasa Urbroj
broj M izdavanja izdavanja
osobe poste

Evidencija nadleznog upravnog tijela o izdanim rjesenjima kojim se organizatorima humanitarnih akcija odobrava provodenje humanitarne akcije

A) Pedaci o neprofitnoj/profitnej pravnej osobi organizatoru humanitarne akcije

Podaci o neprofitnoj/profitnoj pravnoj osobi organizatoru humanitarne akcije Podaci o humanitarnoj akciji
Osobno Adresa
Redni Naziv Adresa Registarski oB ime elektronske Naziv Evidencijsk 0Oznaka Traianie Rjesenje kojim je odobreno organiziranje humanitarne
broj broj adgovorne oste oznaka vrste Jan) akcije (KLASA, URBROJ, mjesto i datum izdavanja)
osobe P
B) Podaci o fizitkoj osobi organizatoru humanitarne akcije
Podaci o fizitkej osobi Paodaci o humanitarnoj akeiji
Rjesenje kojim
je odobreno
organiziranje
Adresa Evidencijska hugmamtarnje
Redni broj 0sobno ime Adresa 0IB elektronske Naziv ) 0Oznaka vrste Trajanje "
oste oznaka akcije (KLASA,
P URBROJ, mjesto
i datum
izdavanja)
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10 lzvjestaji o prikupljenoj i pruzenoj humanitarnoj pomodi

10.1 lzvjestaji o pruzenoj humanitarnoj pomoci

NadleZno upravno tijelo odabirom lzvjestaj o pruzenoj HP - HA na lijevom meniju moZe vidjeti lzvjesce
o prikupljenoj i pruzenoj humanitarnoj pomodi iz provedenih humanitarnih akcija u godini, gdje je
dodan padajuci izbornik za vrstu izvjes¢a te se moze odabrati

e Konacno izvjesce - U izvjeStaj ulaze samo podaci sa odobrenih Konacnih izvies¢a

e Redovno i konacno izvjeSce - U izvjestaj ulaze podaci sa odobrenih Konacnih izvijeséa i
podaci sa odobrenih Redovnih izvie$¢a u slué¢aju kad za humanitarnu akciju nema odobrenog
Konacénog izvjeséa

Prikaz se moze filtrirati odabirom godine i oznake vrste.

Izvjeice o prikupljenoj i pruZzenoj humanitarnoj pomoci iz provedenih humanitarnih akecija 2021. godine

Zupanija  Vrsta izvjeéta ————————y Godina Oznaka vrste

Sibensko-kninska Z - Konaéno 2021 - Sve -

Redovito i konacno

Prikupljena hum. pomoc

Rbr. Organizator Naziv hum. akcije Oznaka vrste Materijalna Financijska Ukupno

Na donjem dijelu ekrana moguce je odabrati Generiraj Excel ¢ime se kreira Excel dokument.

Izvjesce o prikupljienoj i pruZenoj humanitarnoj pomaodi iz prikupljenih humanitarnih akcija Izvje5¢e o provedenim humanitarnim akcijama

Generiraj Excel Generiraj Excel

10.2 lzvjestaj o pruzenoj HP - SP

Nadlezno upravno tijelo odabirom lzvjestaj o pruzenoj HP - SP na lijevom meniju moZze vidjeti lzvjesée
o pruzenoj humanitarnoj pomoci kroz stalne prikupljatelje (na temelju SP.5 obrasca).

IzvjeSce o pruzenoj humanitarnoj pomoci kroz stalne prikupljatelje (SP5) 2023. godine

Godina Vrsta ""ll:-||'l atelja
2023 - Svi . B izvjestaj o pruzencj HP (SP5)
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10.3 lzvjestaj o ukupnoj humanitarnoj pomodi

Nadlezno upravno tijelo odabirom lzvjestaj o ukupnoj HP na lijevom meniju moZe vidjeti lzvjeSce o
ukupnoj humanitarnoj pomoci, na osnovu izdanih rieSenja te odobrenih konacnih izvjes¢a.

Godina

2021 -

10.4 lzvjestaj o ukupnoj humanitarnoj pomoci — SP + HA

NadleZzno upravno tijelo odabirom lzvjeStaj o ukupnoj HP — SP+HA na lijevom meniju moZe vidjeti
Izvjescée o ukupnoj humanitarnoj pomodi, na osnovu odobrenih SP5 izvjeSc¢a za odabranu godinu (tocka
4.3 za prikupljenu i tocka 4.7 za pruzenu) i humanitarnih akcija kojima je datum zavrsetka u odabranoj
godini i imaju odobreno Konacno izvjesce.

Izvjestaj o ukupnoj HP

B Izvjestaj o ukupnoj HP

10.5 lzvjesca - pregled
NadleZzno upravno tijelo odabirom lzvjes¢a-pregled na lijevom meniju moZe vidjeti status lzvjesca:

- lzvjestaj o stalnom prikupljanju i pruzanju humanitarne pomoci
- Program rada

- lzvjestaj o programu rada

- Redovito/Konacno/Privremeno izvje$ce
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11 Obavijest ministarstvu i izdavanje rjeSenje o prijenosu
neutrosenih sredstava

Na temelju unesenih podataka u Konaénom izvjeS¢u o Preostaloj humanitarnoj pomodi, te po
odobrenju nadleznog upravnog tijela, ta humanitarna akcija ée se pojaviti na ekranu ,,Humanitarne
akcije s preostalim neutroSenim sredstvima“, kojemu se pristupa odabirom ,Neutrosena sredstva“ na

lijevom meniju.
MROSP - aplikacija za hu

Zahtjevi
Predlosci dokumenata

Evidencija

Neutrosena sredstva \

|zvjestaj o pruZenoj HP
lzvjestaj o ukupnoj HP
Godisnja izvjeca - pregled
Korisnicke upute

Qdjava

Na ekranu ,Humanitarne akcije s preostalim neutrosenim sredstvima“ se vide humanitarne akcije koje
imaju neutrosena sredstva, gdje nadlezno upravno tijelo moZe preuzeti generirani predlozak Obrasca
B.8. te ga potpisanog poslati nadleznom Ministarstvu.

e Na ekranu se prikazuju:
o Organizator — naziv organizatora
Hum. akcija — naziv humanitarne akcije
Zupanija
Oznaka vrste
Vrijeme provedbe
Datum izvjesca
RaspoloZivi neutroseni iznos (preostali iznos nakon prijenosa dijela neutrosenih
sredstava te nakon provjere s organizatorom)
Inicijalni neutroseni iznos (neutroseni iznos naveden inicijalno u Konac¢nom izvjeséu
od strane organizatora)
o Akcije
= Obrazac B.8. (HAD.9.)- odabirom ove akcije moZe se preuzeti generirani
predlozak Obavijest Ministarstvu o postojanju neutrosenih sredstava u
provedenoj humanitarnoj akciji (Obrasca HAD.9.)

O O O 0O O O

O
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U koordinaciji s Ministarstvom i po dobivanju obavijest o postojanju humanitarne akcije iste oznake
vrste, nadleZzno upravno tijelo izdaje RjeSenje o prijenosu neutrosSenih sredstava odabirom akcije
Predlosci rjeSenja Sto ce otvoriti ekran za odabir predloska rjesenja gdje je potrebno odabrati
predloZzak Rjesenje o prijenosu neutrosenih sredstava iz HA te odabrati iz padajuéeg izbornika
humanitarnu akciju na koju se prebacuju neutrosena sredstva, te klasu, urudzbeni broj, i mjesto
izdavanja rjesenja.

Predlo&ci rie3enja

Organizator je: Stalni prikupljiac
Predlozak rjesenja

9. RjeSenje o prijenosu neutroSenih sredstava iz HA, koju je organizirao stalni prikupljiaé HP

Akcija na koju se prebacuju sredstva v

Klasa UrudZbeni broj Mjesto

Zatvori

Nakon spremanja (Spremi) potrebno je odabrati Preuzmi predloZak rjeSenja za preuzimanje predloska
rieSenja.
Odabrano rjesenje se moZze spremiti lokalno na rac¢unalo, te ga je nakon dodatnog aZuriranja potrebno

potpisati i skenirati i priloZiti odabirom akcije lzdavanje rjesenje.

Po prijenosu neutrosSenih sredstava od strane organizatora, na osnovu izdanog rjeSenje o prijenosu
neutrosenih sredstava, organizator treba dostaviti

e Dokaz o uplati neutrosenih financijskih sredstava

e Dokaz o zatvaranju ra¢una za humanitarnu akciju
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